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１ 利用登録 
 
・インターネットによる申込は、福島県ホームページの【行政手続サービス】 
 より行います。 
（https://fukushima_portal.ubinavi-plus.com/yb/page/portal_base.php?mode=56） 
 
★申込の前に！ 
・必ず、希望する試験の「受験案内」で受験資格等を確認してください。 
・「受験案内」は福島県ホームページの「福島県職員採用情報」から 
 ダウンロードできます。 
（https://www.pref.fukushima.lg.jp/site/saiyou/sikenjouhou.html） 
 
 
① 福島県ホームページの【行政手続サービス】にアクセスします。 
 （https://fukushima_portal.ubinavi-plus.com/yb/page/portal_base.php?mode=56） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「新規登録」をクリックします。 
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③ 「ふくしまポータルのアカウントで新規登録」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※行政手続サービスを利用するにあたり、「ふくしまポータル」のアカウント作成 
（新規登録）が必要となります。 

 
 
④ 「新規登録」をクリックします。 
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⑤ メールアドレスを入力し、「確認コードを送信する」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑥ メールアドレスに届く確認コードを入力し、「次へ」をクリックします。 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

×××××× 
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⑦ パスワードとニックネームを入力し、サービス利用規約を確認したうえで、「規約に
同意します」にチェックをし、「次へ」をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
必ず「サービス利用規約」

確認後に、チェックしてく

ださい。 
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⑧ 「同意する」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑨ 「サービスを使う」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
「ふくしまポータル」に基本情報

（氏名、住所等）を設定した場合に、

その情報を行政手続きに利用するこ

とに同意いただくものです。 
 

なお、「ふくしまポータル」への基

本情報設定は任意となります。 
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⑩ メールアドレスを確認し、「送信」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑪ 利用登録完了です。 
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２ 受験申込 
 
・受験申込の操作方法を説明するために使用している画像はイメージです。 
 受験申込を行う時期や、試験の種類によって、表示される内容が異なる場合がありま
 す。 
 
 
① 福島県ホームページの【行政手続サービス】にアクセスし、ログインします。 
 （https://fukushima_portal.ubinavi-plus.com/yb/page/portal_base.php?mode=56） 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
② 「ふくしまポータルのアカウントでログイン」をクリックします。 
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③ メールアドレスとパスワードを入力し、「ログイン」をクリックします。 
 

 
 
 
④ 「申請する」をクリックします。 
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⑤ 「採用試験」をクリックします。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 受験申込する試験名をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑦ ⑥でクリックした試験が受験申込を希望する試験であることを確認するため、簡単な

質問が表示されます。 
質問内容を確認し、「はい」か「いいえ」をクリックします。 
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⑧ すべての質問に回答し終えると、この画面が表示されるので、「回答を確定する」を
クリックします。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑨ 「引き続き申請を行う」をクリックします。 
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⑩ 注意事項を確認の上、「注意事項を理解した」をチェックし、「開始する」をクリッ
クします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑪ 「申請書作成へ進む」をクリックします。 
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⑫ 内容を確認し、「はい」か「いいえ」をチェックします。 
・受験申込にマイナンバーカードは不要ですが、マイナンバーカードの登録情報を利 
用することで、受験申込を行う際の入力が一部省略できる場合があります。 

 ・マイナンバーカードの登録情報を利用するためには、別途スマートフォンのアプリ
を利用する必要があります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
●「いいえ」をチェックした場合･･･「申請入力に進む」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
「いいえ」を選択しても

受験申込は可能です。マ

イナンバーカードの登録

情報を利用しない場合は

「いいえ」を選択してく

ださい。 
 
「はい」を選択した場合、

別途スマートフォンのア

プリを利用し、マイナン

バーカードの読み取りを

行う必要があります。別

途スマートフォンをお持

ちでない場合やマイナン

バーカードの読み取りを

行わない場合は、「いい

え」を選択してください。 
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●「はい」をチェックした場合 
・マイナンバーカードに関する質問が追加で表示されますので、「はい」か「いいえ」 

をチェックし、「申請者情報を自動入力する」をクリックします。 
 ・「申請者情報を自動入力する」をクリックした後、ＱＲコードが表示されます。別

途スマートフォンでＱＲコードを読み取り、アプリをダウンロードのうえ、マイナ
ンバーカードの読み取りを実施してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
クリックするとＱＲコー

ドが表示されます。別途

スマートフォンでＱＲコ

ードを読み取り、アプリ

をダウンロードしてくだ

さい。 
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⑬ 申請者の情報を入力します。 

入力が完了したら、「次の申請書へ」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
「ふくしまポータル」に基本情報

（氏名、住所等）を設定している場合、 
クリックすると、一部の項目が自動

で入力されます。 
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⑭ 受験申込に必要な情報を入力します。 

入力が完了したら、「入力内容を確認する」をクリックします。 
※入力する内容は試験の種類により異なります。 
 人事委員会ホームページに掲載している「電子申請要領」に従い入力してください。 
 （https://www.pref.fukushima.lg.jp/site/saiyou/mousikomi.html#densi） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          ･･･（一部省略）･･･ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
人事委員会ホームページ

に掲載している「電子申

請要領」に従い入力して

ください。 
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⑮ 入力情報を確認し、誤りがなければ「確定する」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          ･･･（一部省略）･･･ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
●「後で申請する」をクリックした場合 
・これまで入力した内容を保存し、後で申請を行う場合、一時保存データをダウンロー
ドする必要がありますので、パスワードを入力し、「一時保存データをダウンロード」
をクリックしてください。 

・申請の再開方法は、ダウンロード時に送信されるメールをご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

×× ×× 
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⑯ 【一部試験のみ】受験申込時の提出書類がある場合、「ファイルの選択」をクリック
し、提出書類を添付します。 
添付が完了したら、「次へ」をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑰ 「申請する」をクリックします。 
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⑱ 【重要】「申請した内容について案内メールを受け取る」をクリックします。 
※メールに記載されている受付番号が受験番号の確認に必要となりますので、メール
は必ず保存してください。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑲ 【重要】申請から一定時間経過後、以下のメールが送られてきますので、届いている

か確認してください。 
   
① 【ぴったりサービス】 電子申請受付のご連絡 

② 福島県 行政手続オンライン申請サービス 

 
※ ①のメールに記載されている受付番号が受験番号の確認に必要となりますの

で、メールは必ず保存してください。 
※ メールが届かない場合は、迷惑メールのフィルタリング設定等をご確認くださ

い。それでも解消しない場合は、「福島県企画調整部デジタル変革課

（TEL024-521-7134）」までお問い合わせください。 
 

 

 
必ずクリックしてくださ

い。 
 
メールに記載されている

受付番号が受験番号の確

認に必要となりますの

で、メールは必ず保存し

てください。 
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