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※ サンプル集の為、旧バージョンのシステムや昨年度の書類を用いて説明している箇所があります。

マスタは最新の物を使用し、年度や日付等は今年度に置き換えてご参照下さい。 
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【小学校前期納入指示書（発行者交付）①】初回分（原本を学校→取次供給所） 

 

前期 4月 6日 

年度末は移動があるので校長先生が変わった場合は

前期のみ手書きで訂正。分かり次第、基本情報設定

で訂正して４月以降の指示書は新しい校長先生名で

作成して下さい。 

PC 入力又は手書き。 
前期４月６日 

印 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

令和 7 年度は前期 4月 7 日 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 
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【小学校前期納入指示書（発行者交付）②】初回分（原本を学校→取次供給所） 

 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 PC 入力又は手書き。 

前期４月６日 年度末は移動があるので校長先生が変わった場合は

前期のみ手書きで訂正。分かり次第、基本情報設定

で訂正して４月以降の指示書は新しい校長先生名で

作成して下さい。 

校
長
職
印
で
す
劤 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

印 

前期 4月 6日 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 

令和７年度は前期 4月７日 
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【小学校前期納入指示書（実施機関控）①】初回分（原本を学校→教育委員会  コピー→学校控) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受領欄については、受取の証明となるので教科書を納入した取次供給所の

発行者交付のみ記入。 

実施機関控は入力されている個所を二重線で消します。 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

前期 4月 6日 
令和７年度は前期 4月７日 
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【小学校前期納入指示書（実施機関控）②】初回分（原本を学校→教育委員会  コピー→学校控)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

受領欄については、受取の証明となるので教科書を納入した取次供給所の

発行者交付のみ記入。 

実施機関控は入力されている個所を二重線で消します。 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

前期 4月 6 日 
令和７年度は前期 4月７日 
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【小学校前期納入指示書（発行者交付）①】追加分（原本を学校→取次供給所） 
 

 

 
 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

PC 入力又は手書き。 
前期４月６日 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

年度末は移動があるので校長先生が変わった場合は

前期のみ手書きで訂正。分かり次第、基本情報設定

で訂正して４月以降の指示書は新しい校長先生名で

作成して下さい。 

前期 4月 6 日 

※令和７年度は旧版を給与する場合があります。 
指示書作成画面の旧版入力ボタンを押して教科を選

択して作成して下さい。 

令和７年度は前期 4月７日 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 
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【小学校前期納入指示書（発行者交付）②】追加分（原本を学校→取次供給所） 

 

 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

年度末は移動があるので校長先生が変わった場合は

前期のみ手書きで訂正。分かり次第、基本情報設定

で訂正して４月以降の指示書は新しい校長先生名で

作成して下さい。 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 

令和７年度は前期 4月７日 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 

東書の英語別冊を６年生に給与する場合は５年生の欄に冊数を入力してください。 
（教科書は６年生の欄に入力） 
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【小学校前期納入指示書（実施機関控）①】追加分（原本を学校→教育委員会  コピー→学校控) 

 
 

 

印 

校
長
職
印
で
す 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

前期 4月 6日 

受領欄については、受取の証明となるので教科書を納入した取次供給所の

発行者交付のみ記入。 

実施機関控は入力されている個所を二重線で消します。 

※令和７年度は旧版を給与する場合があります。 
指示書作成画面の旧版入力ボタンを押して教科を選

択して作成して下さい。 

令和７年度は前期 ４月７日 



9 

 

 

【小学校前期納入指示書（実施機関控）②】追加分（原本を学校→教育委員会  コピー→学校控) 
 

 

受領欄については、受取の証明となるので教科書を納入した取次供給所の

発行者交付のみ記入。 

実施機関控は入力されている個所を二重線で消します。 

印 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

前期 4月 6日 令和７年度は前期 4月７日 

東書の英語別冊を６年生に給与する場合は５年生の欄に冊数を入力してください。 
（教科書は６年生の欄に入力） 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

校
長
職
印
で
す
劤 
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【☆印前期納入指示書(発行者交付)】初回分（原本を学校→取次供給所） 

 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

PC 入力又は手書き。 
前期４月６日 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

年度末は移動があるので校長先生が変わった場合は

前期のみ手書きで訂正。分かり次第、基本情報設定

で訂正して４月以降の指示書は新しい校長先生名で

作成して下さい。 

前期 4月 6日 
令和７年度は前期 ４月７日 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 
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【☆印前期納入指示書(実施機関控)】初回分（原本を学校→教育委員会  コピー→学校控）                            

 

 

受領欄については、受取の証明となるので教科書を納入した取次供給所の

発行者交付のみ記入。 

実施機関控は入力されている個所を二重線で消します。 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

前期 4月 6日 令和７年度は前期 ４月７日 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 
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【一般図書前期納入指示書(発行者交付)】初回分（原本を学校→取次供給所）  

 

 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

PC 入力又は手書き。 
前期４月６日 

年度末は移動があるので校長先生が変わった場合は

前期のみ手書きで訂正。分かり次第、基本情報設定

で訂正して４月以降の指示書は新しい校長先生名で

作成して下さい。 

種目は PC入力します。 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

前期 4月 6 日 
令和７年度は前期 ４月７日 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 
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【一般図書前期納入指示書(実施機関控)】初回分（原本を学校→教育委員会 コピー→学校控）  

 
 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

受領欄については、受取の証明となるので教科書を納入した取次供給所の

発行者交付のみ記入。 

実施機関控は入力されている個所を二重線で消します。 

種目は PC入力します。 

印 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 

校
長
職
印
で
す
劤 

前期 4月 6日 令和７年度は前期 ４月７日 
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前期 4月 6 日 

後期 9月 1 日 

【小学校前期返付指示書(発行者交付)①】（原本を学校→取次供給所） 

 
 

印 
校
長
職
印
で
す
劤 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

※返付指示書は前期・後期のみ作成。 

前期転学・後期転学の場合は返付は作成

せずに納入指示書を修正して下さい。 

受領欄については、教科書を回収した取次供給所が実施

機関控にのみ記入。 
発行者交付は入力されている個所を二重線で消すか空欄です。 

返付冊数は手書きで○囲みをする。

①を入力しない 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

令和７年度 

前期 ４月７日 

後期 ９月１日 
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【小学校前期返付指示書(発行者交付)②】（原本を学校→取次供給所） 

 

 

 

※返付指示書は前期・後期のみ作成。前期転学・後期転学の場合は返付は作成せず

に納入指示書を修正して下さい。 

 

受領欄については、教科書を回収した取次供給所が実施

機関控にのみ記入。 
発行者交付は入力されている個所を二重線で消すか空欄です。 

前期は４月６日 

後期は 9月１日 

印 

返付冊数は手書きで○囲みをする。

①を入力しない 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

校
長
職
印
で
す
劤 令和７年度 

前期 ４月７日 

後期 ９月１日 
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【小学校前期返付指示書(実施機関控)①】（原本を学校→教育委員会 コピー→学校控）  

 

 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 校
長
職
印
で
す
劤 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

印 

PC 入力又は手書き。 
前期 ４月６日 
後期 ９月１日 

※返付指示書は前期・後期のみ作成。前期転学・後期転学の場合は返付は作成せず

に納入指示書を修正して下さい。 

 

取次供給所名は PC 入力か手書き（ハンコ可）。 
取次供給所は忘れずに押印して下さい。 
 

返付冊数は手書きで○囲みをする。

①を入力しない 

前期は４月６日 

後期は 9月１日 

令和７年度 

前期 ４月７日 

後期 ９月１日 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度 
前期 ４月７日 
後期 ９月１日 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 
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【小学校前期返付指示書(実施機関控)②】（原本を学校→教育委員会 コピー→学校控）  

 
 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

PC 入力又は手書き。 
前期 ４月６日 
後期 ９月１日 

取次供給所名は PC 入力か手書き（ハンコ可）。 
取次供給所は忘れずに押印して下さい。 
 

※返付指示書は前期・後期のみ作成。前期転学・後期転学の場合は返付は作成せず

に納入指示書を修正して下さい。 

 

返付冊数は手書きで○囲みをする。

①を入力しない 

前期 4月 6 日 

後期 9月 1 日 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度 
前期 ４月７日 
後期 ９月１日 

令和７年度 

前期 4月７日 

後期 9月１日 
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【小学校前期転学納入指示書】 

 
 

参 考 資 料                        

注意点等は前期の指示書と同様です 
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【小学校後期納入指示書】 

 
 

参 考 資 料                        

注意点等は前期の指示書と同様です 

後期 ９月１日 
令和７年度  後期 ９月１日 
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【小学校後期転学納入指示書】 

 
 

参 考 資 料                        

注意点等は前期の指示書と同様です 
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【中学校前期納入指示書(発行者交付)①】初回分（原本を学校→取次供給所） 

 

PC 入力又は手書き。 
前期４月６日 年度末は移動があるので校長先生が変わった場合は

前期のみ手書きで訂正。分かり次第、基本情報設定

で訂正して４月以降の指示書は新しい校長先生名で

作成して下さい。 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

前期 ４月６日 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

令和７年度は前期 4月７日 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 

※令和７年度は旧版を給与する場合があります。 
指示書作成画面の旧版入力ボタンを押して教科を選択して

作成して下さい。 
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【中学校前期納入指示書(発行者交付)②】 初回分（原本を学校→取次供給所） 
 

 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

前期 ４月６日 

PC 入力又は手書き。 
前期４月６日 

年度末は移動があるので校長先生が変わった場合は

前期のみ手書きで訂正。分かり次第、基本情報設定

で訂正して４月以降の指示書は新しい校長先生名で

作成して下さい。 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 

令和７年度は前期 4月７日 

※令和７年度は旧版を給与する場合があります。 
指示書作成画面の旧版入力ボタンを押して教科を選択して

作成して下さい。 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 
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【中学校前期納入指示書(実施機関控)①】初回分（原本を学校→教育委員会 コピー→学校控）  

 
 

受領欄については、受取の証明となるので教科書を納入した取次供給所の

発行者交付のみ記入。 

実施機関控は入力されている個所を二重線で消します。 

前期 ４月６日 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

令和７年度は前期 4月７日 

※令和７年度は旧版を給与する場合があります。 
指示書作成画面の旧版入力ボタンを押して教科を選択して

作成して下さい。 
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【中学校前期納入指示書(実施機関控)②】 初回分（原本を学校→教育委員会  コピー→学校控） 

 
 

前期 ４月６日 

受領欄については、受取の証明となるので教科書を納入した取次供給所の

発行者交付のみ記入。 

実施機関控は入力されている個所を二重線で消します。 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

令和７年度は前期 4月７日 

※令和７年度は旧版を給与する場合があります。 
指示書作成画面の旧版入力ボタンを押して教科を選択して

作成して下さい。 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 
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【中学校前期納入指示書(発行者交付)①】追加分（原本を学校→取次供給所） 

 
 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

PC 入力又は手書き。 
前期４月６日 年度末は移動があるので校長先生が変わった場合は

前期のみ手書きで訂正。分かり次第、基本情報設定

で訂正して４月以降の指示書は新しい校長先生名で

作成して下さい。 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 

※令和７年度は旧版を給与する場合があります。 
指示書作成画面の旧版入力ボタンを押して教科を選択して

作成して下さい。 

前期 ４月６日 令和７年度は前期 4月７日 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 
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【中学校前期納入指示書(発行者交付)②】 追加分（原本を学校→取次供給所） 

 
 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 

令和７年度は前期 4月７日 

年度末は移動があるので校長先生が変わった場合は

前期のみ手書きで訂正。分かり次第、基本情報設定

で訂正して４月以降の指示書は新しい校長先生名で

作成して下さい。 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

※令和７年度は旧版を給与する場合があります。 
指示書作成画面の旧版入力ボタンを押して教科を選択して

作成して下さい。 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 
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【中学校前期納入指示書(実施機関控)①】 追加分（原本を学校→教育委員会 コピー→学校控）  

 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

受領欄については、受取の証明となるので教科書を納入した取次供給所の

発行者交付のみ記入。 

実施機関控は入力されている個所を二重線で消します。 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

前期 ４月６日 
令和７年度は前期 4月７日 

※令和７年度は旧版を給与する場合があります。 
指示書作成画面の旧版入力ボタンを押して教科を選択して

作成して下さい。 
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【中学校前期納入指示書(実施機関控)②】追加分（原本を学校→教育委員会 コピー→学校控）  

 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

受領欄については、受取の証明となるので教科書を納入した取次供給所の

発行者交付のみ記入。 

実施機関控は入力されている個所を二重線で消します。 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

前期 ４月６日 令和７年度は前期 4月７日 

※令和７年度は旧版を給与する場合があります。 
指示書作成画面の旧版入力ボタンを押して教科を選択して

作成して下さい。 
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【☆印前期納入指示書(発行者交付)】初回分（ 原 本 を 学 校 → 取 次 供 給 所 ） 

 

 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

PC 入力又は手書き。 
前期４月６日 

年度末は移動があるので校長先生が変わった場合は

前期のみ手書きで訂正。分かり次第、基本情報設定

で訂正して４月以降の指示書は新しい校長先生名で

作成して下さい。 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

前期 ４月６日 令和７年度は前期 4月７日 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 
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【☆印前期納入指示書(実施機関控)】初回分（原本を学校→教育委員会 コピー→学校控）  

                      

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 

受領欄については、受取の証明となるので教科書を納入した取次供給所の

発行者交付のみ記入。 

実施機関控は入力されている個所を二重線で消します。 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

前期 ４月６日 
令和７年度は前期 4月７日 
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【中学校前期返付指示書(発行者交付)①】 （原本を学校→取次供給所） 

 

前期 ４月６日 

返付冊数は手書きで○囲みをする。

①を入力しない 

受領欄については、教科書を回収した取次供給所が実施

機関控にのみ記入。 
発行者交付は入力されている個所を二重線で消すか空欄です。 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

※返付指示書は前期のみ作成。前期転学・後期転学の

場合は返付は作成せずに納入指示書を修正して下さい。 

 

校
長
職
印
で
す
劤 

印 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

令和７年度は前期 4月７日 
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【中学校前期返付指示書(発行者交付)②】 （原本を学校→取次供給所） 

 
 

返付冊数は手書きで○囲みをする。

①を入力しない 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

前期 ４月６日 

 

※返付指示書は前期のみ作成。前期転学・後期転学の場合は返付は

作成せずに納入指示書を修正して下さい。 

 

受領欄については、教科書を回収した取次供給所が実施

機関控にのみ記入。 
発行者交付は入力されている個所を二重線で消すか空欄です。 

発行者交付に手書きで○を付けたもの

を取次供給所へ渡す。 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

令和７年度は前期 4月７日 
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【中学校前期返付指示書(実施機関控)①】（原本を学校→教育委員会 コピー→学校控） 

 

返付冊数は手書きで○囲みをする。

①を入力しない 

PC 入力又は手書き。 
前期 ４月６日 
 

取次供給所名は PC 入力か手書き（ハンコ可）。 
取次供給所は忘れずに押印して下さい。 
 

校
長
職
印
で
す
劤 前期 ４月６日 

 

印 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 

※返付指示書は前期のみ作成。前期転学・後期転学の

場合は返付は作成せずに納入指示書を修正して下さい。 

 

令和７年度は前期 4月７日 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 
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【中学校前期返付指示書(実施機関控)②】 （原本を学校→教育委員会 コピー→学校控） 

 
 

返付冊数は手書きで○囲みをする。

①を入力しない 

前期 ４月６日 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

実施機関控に手書きで○を付けたもの

を教育委員会へ渡す。 
№は自動割り振り 

追加の場合は№左側が増え、訂正の場合は№右側が増えます。 

取次供給所名は PC 入力か手書き（ハンコ可）。 
取次供給所は忘れずに押印して下さい。 
 

※返付指示書は前期のみ作成。前期転学・後期転学の場合は返付は作成せず

に納入指示書を修正して下さい。 

 

PC 入力又は手書き。 
前期 ４月６日 
 

PC 入力又は手書き。 
令和７年度は前期４月７日 

令和７年度は前期 4月７日 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 
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【教科用図書給与児童名簿①…小学校検定本】（原本 学校→教育委員会  コピー→学校控）  

 

給与児童数と給与人員の確認 

給与月日 前期 ４月６日 

後期 ９月１日 

給与人員数は納入指示書－返付指示書と同数  

 
※給与していない「種目」・「記号」・「番号」が表

示された場合は、給与人員に「０」を入力する

か削除する。 

 

何らかの事情で給与が遅れた場合は

給与月日を手書きで備考欄に記入。 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

令和７年度 給与年月日 

前期 4月７日 

後期 9月１日 
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【教科用図書給与児童名簿②…小学校検定本】（原本 学校→教育委員会  コピー→学校控） 

 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

給与人員数は納入指示書－返付指示書と同数  

 

多学年使用教科書は自動表示

されないので空欄に直接 PC 入

力して下さい。 

東書 英語別冊：納入指示書は 5 年

生の欄に入れますが名簿は 6 年生の

欄に入力して下さい。 

令和７年度 給与年月日 

前期 4月７日 

後期 9月１日 
給与児童数と給与人員の確認 

何らかの事情で給与が遅れた場合は

給与月日を手書きで備考欄に記入。 

1 
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【教科用図書給与児童名簿…★印】（原本 学校→教育委員会  コピー→学校控）  

 
 

給与人員数は納入指示書－返付指示書と同数  

 
多学年使用教科書は自動表示されないので

空欄に直接 PC 入力して下さい。 

 

何らかの事情で給与が遅れた場合は

給与月日を手書きで備考欄に記入。 

給与月日 前期 ４月６日 

後期 ９月１日 

書名はリストから選択 

給与児童数と給与人員の確認 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

令和７年度 給与年月日 

前期 4月７日 
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【教科用図書給与児童名簿…一般図書】（原本 学校→教育委員会  コピー→学校控）  

 

種目は自動表示されないので PC 入力する 

給与児童数と給与人員の確認 

何らかの事情で給与が遅れた場合は

給与月日を手書きで備考欄に記入。 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

給与月日 前期 ４月６日 

 

書名はリストから選択 

令和７年度 給与年月日 

前期 4月７日 
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【教科用図書給与児童名簿…中学校検定本】（原本 学校→教育委員会  コピー→学校控）  

 

給与生徒数と給与人員の確認 

給与人員数は納入指示書－返付指示書と同数  

 
多学年使用教科書は自動表示されないので

空欄に直接 PC 入力して下さい。 

何らかの事情で給与が遅れた場合は

給与月日を手書きで備考欄に記入。 

給与月日 前期 ４月６日 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

令和７年度 給与年月日 

前期 4月７日 
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【教科用図書給与児童名簿…★印】（原本 学校→教育委員会  コピー→学校控）  

 

給与生徒数と給与人員の確認 

給与月日 前期 ４月６日 

書名はリストから選択 

何らかの事情で給与が遅れた場合は

給与月日を手書きで備考欄に記入。 

日付は全て元号と年度から入力 

（セルが二つあります） 

令和７年度 給与年月日 

前期 4月７日 
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【教科用図書受領証明書明細表(小学校)】 発行者交付（原本を学校→取次供給所へ） 

 

 

確認後、学校又は教育委員会及び取次供給所

お互いの確認印を押印。 

総冊数は下記の通り一致します。 

受領証明書明細表＝納入指示書-返付指示書＝教科用図書給与児童生徒名

  
元号と年度入力（セルが二つあります） 

発行者交付に手書きで○を付け

たものを取次供給所へ渡す。 
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【教科用図書受領証明書明細表(小学校)】実施機関控（原本を学校→教育委員会へ コピー→学校控） 
 

 

実施機関控に手書きで○を付

けたものを教育委員会へ渡す。 
総冊数は下記の通り一致します。 

受領証明書明細表＝納入指示書-返付指示書＝教科用図書給与児童生徒名

  

確認後、学校又は教育委員会及び取次供給所

お互いの確認印を押印。 

元号と年度入力（セルが二つあります） 
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【教科用図書受領証明書明細表(☆印)】発行者交付（原本を学校→取次供給所へ） 

 

 

 
 

元号と年度入力（セルが二つあります） 

総冊数は下記の通り一致します。 

受領証明書明細表＝納入指示書-返付指示書＝教科用図書給与児童生徒名

簿  

発行者交付に手書きで○を付け

たものを取次供給所へ渡す。 

確認後、学校又は教育委員会及び取次供給所

お互いの確認印を押印。 
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【教科用図書受領証明書明細表(☆印)】実施機関控（原本を学校→教育委員会へ コピー→学校控） 
 

 

 
 

総冊数は下記の通り一致します。 

受領証明書明細表＝納入指示書-返付指示書＝教科用図書給与児童生徒名

  

実施機関控に手書きで○を付

けたものを教育委員会へ渡す。 

元号と年度入力（セルが二つあります） 

確認後、学校又は教育委員会及び取次供給所

お互いの確認印を押印。 
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【教科用図書受領証明書明細表(一般図書)】発行者交付（原本を学校➔取次供給所へ） 
 

 

 
 

総冊数は下記の通り一致します。 

受領証明書明細表＝納入指示書-返付指示書＝教科用図書給与児童生徒名簿 
発行者交付に手書きで○を付

けたものを取次供給所へ渡す。 

確認後、学校又は教育委員会及び取次供給所

お互いの確認印を押印。 

学校用のシステムで作成している場合は納入指示書に種目が入力されて

いれば明細表にも自動で表示されます。 
設置者用システムだと種目が入力できませんので学校用システムを使用

して下さい。 

元号と年度入力（セルが二つあります） 
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【教科用図書受領証明書明細表(一般図書)】実施機関控（原本を学校→教育委員会へ コピー→学校控） 

 

 

 
 

元号と年度入力（セルが二つあります） 

総冊数は下記の通り一致します。 

受領証明書明細表＝納入指示書-返付指示書＝教科用図書給与児童生徒名簿 
実施機関控に手書きで○を付

けたものを教育委員会へ渡す。 

確認後、学校又は教育委員会及び取次供給所

お互いの確認印を押印。 

学校用のシステムで作成している場合は納入指示書に種目が入力されて

いれば明細表にも自動で表示されます。 
設置者用システムだと種目が入力できませんので学校用システムを使用

して下さい。 
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【教科用図書受領証明書明細表(中学校)】発行者交付(原本を学校→取次供給所へ) 
 

 

総冊数は下記の通り一致します。 

受領証明書明細表＝納入指示書-返付指示書＝教科用図書給与児童生徒名

  

発行者交付に手書きで○を付

けたものを取次供給所へ渡す。 

確認後、学校又は教育委員会及び取次供給所

お互いの確認印を押印。 

元号と年度入力（セルが二つあります） 
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【教科用図書受領証明書明細表(中学校)】実施機関控（原本を学校→教育委員会へ コピー→学校控） 

 
 

 

確認後、学校又は教育委員会及び取次供給所

お互いの確認印を押印。 

総冊数は下記の通り一致します。 

受領証明書明細表＝納入指示書-返付指示書＝教科用図書給与児童生徒名

  

実施機関控に手書きで○を付

けたものを教育委員会へ渡す。 

元号と年度入力（セルが二つあります） 



49 

 

【教科用図書受領証明書明細表(☆印)】発行者交付（原本を学校→取次供給所へ） 

 
 

 
 

元号と年度入力（セルが二つあります） 

総冊数は下記の通り一致します。 

受領証明書明細表＝納入指示書-返付指示書＝教科用図書給与児童生徒名

  

発行者交付に手書きで○を付

けたものを取次供給所へ渡す。 

確認後、学校又は教育委員会及び取次供給所

お互いの確認印を押印。 
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【教科用図書受領証明書明細表(☆印)】実施機関控（原本を学校→教育委員会へ コピー→学校控） 

 

 

 
 

総冊数は下記の通り一致します。 

受領証明書明細表＝納入指示書-返付指示書＝教科用図書給与児童生徒名

簿  

実施機関控に手書きで○を付

けたものを教育委員会へ渡す。 

元号と年度入力（セルが二つあります） 

確認後、学校又は教育委員会及び取次供給所

お互いの確認印を押印。 
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【教科用図書受領証明書】（原本を教委・学校→代表取次供給所へ  コピー→教委・学校控）  

 

日付は各期納入期日の翌日以降で作成して下さい。      

前期 ４月７日以降 前期転学 ９月１日以降             

後期 ９月２日以降 後期転学 ３月１日以降 

特約供給所名 

各学校毎に証明書と明細表が印刷されますが、市町村教育委員会、附属支援室については管内

全学校数、全明細表の枚数（小・中・☆印・一般図書）を合計して校数・枚数を手書きで訂正し１枚

にまとめて提出して下さい。 

県立・私立学校・県立特別支援学校は様式集をコピーして作成して下さい。 

私立学校については、小中学校１枚ずつ提出して下さい。 

（公立以外の中学校は後期が無いので後期は提出作成不要） 

 

前期転学・後期転学の該当が無い

場合はシステムから証明書の印刷

が出来ませんので、様式集をコピー

して頂き「該当無し」と手書きで記入

して下さい。（明細表は不要） 

 

印 

印 

日付は各期納入期日の翌日以降で作成して下さい。 

令和７年度       

前期 ４月８日以降 前期転学 ９月１日以降             

後期 ９月２日以降 後期転学 ３月１日以降 
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【教科用図書受領給与児童生徒数報告書】（原本を教委→教育事務所・学校→県教育委員会 コピー→教委・学校控）  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

                        

 

 

 

 

 

 

 

日付は各期納入期日の翌日以降で作成して下さい。      

前期 ４月７日以降 前期転学 ９月１日以降             

後期 ９月２日以降 後期転学 ３月１日以降 

県 名 

印 

報告書と明細表がセットで印刷されますが、管内の全明細表の枚数（小・中・☆印・一般図書）を合計して手書きで

訂正し報告書は１枚にまとめて提出して下さい。 尚、学校別の明細表は必要ありません。 

県立・私立学校・附属支援室は報告書のみ提出して下さい。（システムでは無く様式集をコピーして作成） 

県立特別支援学校については提出する必要がありません。 

（公立以外の中学校は後期が無いので後期は作成不要） 

前期転学用、後期転学用について該当が

無い場合はシステムから報告書の印刷が

出来ませんので、様式集をコピーして頂き

「該当無し」と手書きで記入して下さい。 

（明細表は不要） 

印 

日付は各期納入期日の翌日以降で作成して下さい。 

令和７年度       

前期 ４月８日以降 前期転学 ９月１日以降             

後期 ９月２日以降 後期転学 ３月１日以降 
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【教科用図書受領給与児童生徒数報告書明細表(小学校)】都道府県教委提出（教育委員会→教育事務所へ） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

冊数は管内の学校毎の受領証明書明細表の合計数と一致します。 

提出用に手書きで〇印 
元号と年度入力（セルが二つあります） 
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【教科用図書受領給与児童生徒数報告書明細表(小学校)】実施機関控（教育委員会控）  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

冊数は管内の学校毎の受領証明書明細表の合計数と一致します。 

実施機関控に手書きで〇印 
元号と年度入力（セルが二つあります） 
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【教科用図書受領給与児童生徒数報告書明細表(中学校)】都道府県教委提出（教育委員会→教育事務所へ） 

 

 

提出用に手書きで〇印 

冊数は管内の学校毎の受領証明書明細表の合計数と一致します。 

元号と年度入力（セルが二つあります） 
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【教科用図書受領給与児童生徒数報告書明細表(中学校)】実施機関控（教育委員会控） 

 

 

実施機関控に手書きで〇印 

冊数は管内の学校毎の受領証明書明細表の合計数と一致します。 

元号と年度入力（セルが二つあります） 



57 

 

【教科用図書受領給与児童生徒数報告書明細表(☆印)】都道府県教委提出（教育委員会→教育事務所へ） 

 
 

冊数は管内の学校毎の受領証明書明細表の合計数と一致します。 

提出用に手書きで〇印 元号と年度入力（セルが二つあります） 
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【教科用図書受領給与児童生徒数報告書明細表(☆印)】実施機関控（教育委員会控） 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

実施機関控に手書きで〇印 元号と年度入力（セルが二つあります） 

冊数は管内の学校毎の受領証明書明細表の合計数と一致します。 
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【教科用図書受領給与児童生徒数報告書明細表(一般図書)】都道府県教委提出（教育委員会→教育事務所へ） 

 

 

提出用に手書きで〇印 

冊数は管内の学校毎の受領証明書明細表の合計数と一致します。 

この書類のみ一般図書の種目が入力できないので空欄で構いません。 

元号と年度入力（セルが二つあります） 



60 

 

 

【教科用図書受領給与児童生徒数報告書明細表(一般図書)】実施機関控（教育委員会控） 

 

冊数は管内の学校毎の受領証明書明細表の合計数と一致します。 

この書類のみ一般図書の種目が入力できないので空欄で構いません。 

実施機関控に手書きで〇印 
元号と年度入力（セルが二つあります） 
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【転学児童教科用図書給与証明書】 
（原本→転出学校→転学先学校） （コピー→①転出学校控 ②転学先学校→教育委員会） 

印 

校
長
職
印
で
す
劤 

多学年使用教科書は最初に給与される学年以外は

自動表示されないので空欄に PC 入力して下さい。 

転出先学校名入力。転出先不明の場合

「転出先小学校長殿」と入力。 

又は 転出先小 学校長殿 

新学期当初に新年度用教科書を未給与での転出

の場合は「新年度用教科書未給与」と記入。 
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【教科用図書給与児童名簿 転学用】（原本 学校→教育委員会  コピー 学校控） 

 

在籍発生日 実際に生徒へ給与した年月日。 

多学年使用教科書は最初に給与される学年

以外は自動表示されないので空欄にPC入力

する。また、給与していない教科書が表示さ

れている場合は削除して下さい。 

給与証明書があれば「転学児童生徒教科用図書給与証

明書の通り」と入力して証明書を添付する。 

無い場合は教科用図書の記号・番号を入力する。 


