	資料７


令和６年度会計年度任用職員（非常勤・特別非常勤等時間講師）の
採用に係る書類の提出について

１　提出書類

 (1)  「非常勤時間講師の採用に係る書類の提出について」（別紙１）

 (2)  「債権者登録（変更）申請書」（別添：金融機関の確認を受けたもの）

 (3)  「口座振込の方法による支払請求書」（別紙２）

 (4)  口座振込を希望する通帳のコピー
　　　※金融機関名・支店名・口座名義（カナ）・口座番号が確認できる部分。
※ＪＡの場合、金融機関コード・支所コードの印字された頁も添付すること。
 (5)　個人番号申告書

        本人確認書類（番号確認＋身元確認ができるもの）を添付。

          ※　以前南会津教育事務所管内で勤務し、既に当該申告書を提出している者を　　　　　　除く。

 (6)  扶養控除等（異動）申告書〈非常勤時間講師で年末調整を行う者のみ〉
　　　　申告書用紙、右下に所属校名を記入する。

　　　　　※　令和６年１月１日から令和６年３月３１日までに時間講師等として　　　　　　　南会津教育事務所管内で勤務し、既に当該申告書を提出している者を除く。

 (7)  通勤届（該当者のみ、原本を提出のこと。教育事務所で認定することとなる。）
　　　※収受印は南会津教育事務所で押印するので、各所属で押印しないこと。

 (8)  令和６年度「時間講師」の出役（勤務）計画（教育委員会に提出するものの写し）

　　　※なお、採用後において、出役計画に変更が生じた場合は、その都度変更後の出役計画書を提出すること。（「〇月〇日変更」などいつ変更したかわかるように記載すること。）
　　　※出役（勤務）計画は期末手当の支給や年休の付与に関わるため注意すること。
２　提出期日

 (1)  別紙１・２
 　　 採用日より３日以内に提出のこと。

 (2)  別紙３「非常勤時間講師等出役確認表」（コピーして使用すること）

      事務所の指定する日、または、当該月の最終勤務日終了後ただちに。
３　その他

 (1)  非常勤時間講師等の報酬は、本人の希望口座に翌月７日から１０日の間の、県から　　　の支払い指定日となる。（後日通知予定）

 (2)  教育事務所における支払い手続き終了後、各学校へ「非常勤時間講師報酬計算書」　　　を送付しますので、該当者へ交付すること。

 (3)  「債権者登録（変更）申請書」については、金融機関の確認が必要なので、早めに　　　処理すること。

　　　　　　　　　　　　　　　

（別紙１）

号外　

令和　　年　　月　　日　

　　　南会津教育事務所長　様

                                    所属長　　　                   　　　印

非常勤時間講師等の採用に係る書類の提出について（送付）

　このことについて、下記のとおり提出します。

記

１　採用者名等

	所　属　名

所属コード
	
	ﾌﾘｶﾞﾅ

氏　名
	
	生年月 日
	昭和・平成・令和
   年　　月　　日

	住　　　所
	〒


	電話番号
	

	雇用期間

(任用形態)
	  令和　　年　　月　　日～令和　　年　　月　　日

 （　　　　　　　　　　　　　　　　）


２　添付書類

(1) 「債権者登録（変更）申請書」

　 　　※令和５年度に非常勤時間講師として南会津教育事務所域内で勤務していた者で、　　　　　今回同じ口座を振込口座とする者を除く。（前勤務所名　　　　　　　　　）
(2)  「口座振込の方法による支払請求書」（別紙２）

(3)  口座振込を希望する通帳のコピー
※金融機関名・支店名・口座名義（カナ）・口座番号が確認できる部分。

　　 ※ＪＡの場合、金融機関コード、支所コードの印字された頁も添付のこと。
(4)  扶養控除等（異動）申告書〈非常勤時間講師で年末調整を行う者のみ〉
　　（本人確認書類を添付　右下に所属校名を記入）

　　　※令和６年１月１日から令和６年３月３１日までに非常勤時間講師等として南会津
教育事務所域内で勤務し、既に当該申告書を提出している者を除く。

　　　　（前勤務所名　　　　　　　　）     　

(5)　個人番号申告書（本人確認書類を添付）

　　 以前南会津教育事務所域内で勤務し、既に当該申告書を提出している者を除く。

       （前勤務所名　　　　　　　　） 
(6)　通勤届（該当者のみ）

(7)  令和６年度「時間講師」の出役（勤務）計画

       ※　添付した書類の番号を○で囲むこと。

（別紙２）

口座振替の方法による支払請求書
　　私に対する支払については、下記口座振替の方法によりお支払い下さい。

　（添付書類：預金通帳の写し）

１　口座振替を受けるべき事業名

　　非常勤時間講師の報酬　

２  口座振替を受けるべき金融機関名（郵便局を除く）

                    銀行                    本店

                    金庫                    支店
３　預金口座の種別

　　普通　・　当座　・　総合　（いずれかを○で囲むこと。）

４　口座番号

　　Ｎｏ．　　        　　　　
５　期間

　　令和　　年　　月　　日から後日口座振替の方法による支払請求を改める

　申出をするまで。

　　

  令和　　年　　月　　日

  　債権者　　住所                   　　　　　　                 　
  （申込者）

    　         氏名                             印
  　南会津教育事務所長　様

	　職員番号
	 

	　学校番号
	 ７５


（別紙３）

　　　　　　　　　　非常勤時間講師等出役確認表
　　　　　　　　　　　　　（令和　　年　　月分）
	職　員

番　号
	職　名
	    氏　　　名
	 　     勤　　　務　　　実　　　績

	
	非常勤

時　間

講　師

特　別

非常勤

講　師

※　　該当職名を○で囲む


	
	  １
	  ２
	  ３
	  ４
	  ５
	  ６
	  ７

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	  ８
	  ９
	１０
	１１
	１２
	１３
	１４

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	１５
	１６
	１７
	１８
	１９
	２０
	２１

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	２２
	２３
	２４
	２５
	２６
	２７
	２８

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	２９
	３０
	３１
	勤務時間数
	出勤日数計

	
	
	
	
	
	
	
	

	    上記のとおり出役を確認しました。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日

　福島県教育庁南会津教育事務所長　様

　　　　　　　　　　出役確認者　所属名

     　　　　　　　　　　        校長名                              


	


   ※　勤務した日の欄に「○」 を付け、その下に時間数を記入すること。

　 ※  出勤簿（写）を添付のこと。（奥書証明不要）
　 ※　「出勤日数計」は１日年休等により通勤しなかった日は含めないこと。
　 ※　校長印不要

